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 بسمه تعالی

 کاربردیکتب دانشگاه جامع علمی چاپ و نشر نحوه دستورالعمل

 مقدمه:

 یرتقاا توسعه و منظوربههمچنین  وانتشارات  شوراینامه استناد آیینبه و کاربردیعلمیمنابع درسی دانشگاه جامع  تأمیندر راستای پیشبرد اهداف 

 دستورالعملاین ، کاربردیعلمیدانشگاه جامع شرایط استفاده از لوگوی انتشارات و  کتب دانشگاه چاپ و نشررویه در منابع آموزشی و ایجاد وحدت 

 شود.به شرح زیر تنظیم می

 : تعاریف و اختصارات1ماده 

 کاربردی علمیدانشگاه جامع  دانشگاه:

 کاربردی علمیواحد استانی دانشگاه جامع  واحد استانی:

 کاربردی علمیسسه آموزش عالی ؤم سسه:ؤم

 کاربردی علمیمرکز آموزش  مرکز:

 انتشارات و تدوین کتب درسی دانشگاه شورای: انتشارات شورای

 های آموزشیتخصصی کتب مربوط به هریک از گروه کمیته تخصصی: کمیته

 کاربردی علمیلوگوی انتشارات دانشگاه جامع  لوگوی دانشگاه:

 کاربردیهای درسی علمیراهنمای تألیف، ترجمه و نشر کتابکتاب : کتاب راهنمای تألیف دانشگاه

مذکور نام دانشگاه/ مراکز/  هایباکت "هنامشناس"کتبی هستند که در شامل ، مؤسساتدانشگاه/ مراکز/ های ابکت دستورالعملدر این  :1 توجه

 باشد. شده قید "مشخصات نشر"قسمت  در مؤسسات

 :ستازیر میسر  هایروشچاپ کتب با استفاده از لوگوی انتشارات دانشگاه به : دانشگاه  انتشارات چاپ کتاب منحصراً با لوگوی  -2ماده 

http://rt.uast.ac.ir/uploads/rahnamayetalif1388.pdf
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و  پرمخاطبجهت تولید محتوا و چاپ کتاب برای دروس دانشگاه انتشارات  شورای سوی ازعمومی  اعلام فراخواناعلام فراخوان عمومی:  -1بند 

ستندات سایر م پژوهشی و فعالیت علمی، سوابقاز سوی دانشگاه شرکت کرده و  شدهاعلامدر این روش متقاضیان باید در فراخوان  پذیرد.انجام می  مفید

 .کنندارائه  گیریتصمیمخود را جهت ارزیابی و 

متقاضی ارائه اثر  ،و دانشجویانپژوهشگران،کارکنان  ،هادانشگاهعضو هیات علمی  اعم از مدرس، چنانچه فرد حقیقی حقیقی: فرددرخواست  -2بند 

از قبیل میزان مطابقت با دلایل توجیهی خود اظهاری و  هایفرمتکمیل مستندات، سوابق علمی و پژوهشی،ارائه  باتواند میباشد، مفید جهت چاپ 

ود وج عدمکتاب، وجود و یا احتمالی درسی بودن کتاب، تعداد دانشجویان مخاطب و تیراژ ، درسی یا کمکدرسیریزی مصوب شورای برنامه سرفصل

  ارائه نماید.شورا  دبیرخانهبه درخواست کتبی خود را  ،های موجود در بازارایسه با کتابنوآوری در مق وکتب مشابه، میزان تفاوت 

استفاده از لوگوی دانشگاه جهت چاپ و انتشار آثار خود باشند طبق نظر  درخواستاین ماده،  1موضوع بند  متقاضیانی که خارج از فراخوان -1 تبصره

 .کننددانشگاه واریز اختصاصی درآمدهای  حساببهرا  درصد از قیمت پشت جلد در تیراژ 11بایست تا سقف انتشارات می شورای

درصد از قیمت پشت جلد خواهد  5حداکثر تا سقف  ،رابطه استخدامی دارندکاربردی جامع علمیشمول این تبصره برای اعضایی که با دانشگاه : 2توجه 

 بود.

 ،های سازمان مرکزیمدیریت ها،هر یک از معاونتداخلی دانشگاه جامع علمی کاربردی:  )مفید( غیردرسیکتب  هایدرخواست -3بند 

)کتب  دخو یدرسکتاب غیراستفاده از لوگوی انتشارات دانشگاه برای  متقاضی که و یا کارکنان دانشگاه علمیهیئت، اعضاء واحدهای استانیسای ؤر

متقاضی این درخواست لازم است دلایل توجیهی  د.کننتوانند درخواست چاپ خود را در این قالب مطرح می باشندانتشارات(  شورایمفید با تشخیص 

 درخواست خود را ضمیمه نماید.

درخواست  بایستمی منوط به تصویب شورای انتشارات دانشگاه بوده و متقاضیان 3مربوط به بند کتب  نشر وچاپ  هایهزینهپرداخت  -2تبصره 

 . کنندانتشارات اعلام  شورایدبیرخانه را قبل از چاپ کتاب به خود 



3 

تب کب مطابق با راهنمای تألیف افرمت شکلی کت ضروری است، شونددانشگاه چاپ می انتشارات شورایهایی که با مجوز کتاب کلیه در -3 تبصره

 .شوددانشگاه رعایت 

مستندات و پس از بررسی  بایست ابتدا به دبیرخانه شورای انتشارات دانشگاه ارائه شدهمیاین ماده  1،2،3 بندهایمشمول ی ها درخواست -4بند 

ختیار شورای ا، نتایج را از طریق دبیرخانه شورا، در اولیه محتوایی و شکلیکمیته تخصصی پس از بررسی  شود.تخصصی ارسال های به کمیته  الزامی،

 . چنانچهشودمی جهت انجام مراحل داوری به کمیته تخصصی عودت مراتب ،در صورت تأیید درخواست از طرف شورای انتشارات. دهدمیانتشارات قرار 

 ایی،صفحه آر جلد،روی طرح  ، نمونه خوانی،)علمی و ادبی( مربوط به ویراستارییید علمی داوران پیشنهادی رسیده باشد، مراحل ی به تأدرخواستاثر 

مراحل  و طی کمیته تخصصی جهت تصویب نهاییو نظر  شدهانجام تیراژ و  نوع قراردادپیشنهاد  قیمت، تعیین فرمت شکلی چاپ، به همراه تعیین

 .شودبه شورای انتشارات اعلام می اجرایی چاپ

 مرکزیا سسه ؤممرکز با درج لوگوی مشترک دانشگاه با  /سسه ؤچاپ کتاب توسط م -3ماده 

توسط  نشر اخذ مجوزهای قانونی -1می توانند برای چاپ کتاب مشترک به دو روش کاربردی سسه آموزش عالی علمیؤکز آموزشی یا مامر -1بند 

با مرکز  اخذ مجوزهای قانونی نشر توسط دانشگاه و درج لوگوی مشترک دانشگاه -2  درج لوگوی مشترک با دانشگاه درخواست مرکز و

 .کننداقدام 

و صرفاً متقاضی درج لوگوی مشترک با دانشگاه است، درخواست  توسط مرکز اخذ شدهنشر مجوزهای قانونی در آنها  هایی که در درخواست: 4تبصره 

مرکز موظف است ضمن اخذ نظرات داوران و  شورا، این به پیشنهاد داور نفر 2با تعیین  اولیه به شورای پژوهش و فناوری واحد استانی ارائه شده و

در این روش نظر موافق شورا جهت  .کندپژوهش و فناوری استان ارائه  متعاقب آن انجام ویراستاری، مستندات مربوطه را جهت تصمیم گیری به شورای

 درج لوگوی مشترک کافی است.

متقاضی درج لوگوی مشترک با دانشگاه، توسط  نشر مجوزهای قانونیاخذ  درخواست علاوه بر آموزشی برای اثر خود مرکز در صورتی که :5تبصره 

مراتب جهت طی  پس از بررسی اولیه و موافقت شورای مربوطه، و کردهشورای پژوهش و فناوری استان ارائه  بهرا ، درخواست اولیه باشدهم دانشگاه 
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 2ماده  4براساس مفاد بند نظر نهایی  .شودمراحل تصمیم گیری و داوری و ... از طریق واحد استانی به دبیرخانه شورای انتشارات دانشگاه ارسال می

موظف است بر روی جلد اصلی کتاب و در کنار لوگوی سسه ؤضمن اینکه مرکز یا م د.شورات به واحد استانی ابلاغ میتوسط دبیرخانه شورای انتشا

 و درج هر نوع آرم و لوگوی دیگر، تنها در پشت جلد کتاب و با اعلام قبلی به دانشگاه مجاز است. کندانتشارات دانشگاه، لوگوی خود را درج 

س از ، پ باشنددرج لوگوی مشترک با دانشگاه هم  متقاضیتوسط دانشگاه، نشر درخواست اخذ مجوزهای قانونی علاوه بر  هایی کهتقاضادر  :6تبصره 

 ود.شکز مربوطه اعطاء میاوهشی به مررسی دانشگاه لحاظ شده و امتیاز پژدرسی در برنامه ریزی د منابع در شورای انتشارات، در زمره تصویب نهایی

رت ، در صوباشندشده درج لوگوی مشترک با دانشگاه  متقاضیتوسط مرکز اخذ شده و صرفاً  نشر مجوزهای قانونیدر آنها ه ک همچنین تقاضاهایی

 شود.پژوهشی به مرکز مربوطه اعطاء می امتیاز ،موافقت نهایی واحد استانی

گاه دانش"نام کتاب،  بایست در شناسه افزودهمرکز متقاضی می ،لوگوی مشترکبا درج شورای پژوهش و فناوری استان در صورت موافقت  -7تبصره

            نحوه چاپ وتوزیع و متقاضی اخذ مجوزهای قانونی نشر توسط دانشگاه باشد، ،در صورتی که مرکز همچنین .کندقید  را "جامع علمی کاربردی

رسد مشخص به تصویب شورا می، 2ماده  1با رعایت تبصره ای که اد جداگانهبراساس قرارد هالسهم هریک از طرفین نسبت به درآمد و هزینه مترتبقدر

 خواهد شد.

 :فرمت شکلی چاپ کتب دانشگاه -4ماده 

 :استیید برای چاپ انواع کتاب به شرح ذیل أابعاد و قطع مورد ت -1بند 

 11*24درسی: قطع وزیری ابعاد های درسی و کمککتاب 

  21*24ابعاد درسنامه های آموزشی: قطع رحلی 

 22*22قطع خشتی با ابعاد گزارش عملکردها:  ،درسیهای غیر درسی و غیرکمککتاب 

  ر صفحه ( د"این کتاب مطابق با سرفصل درس ......دانشگاه جامع علمی کاربردی تألیف شده است "عناوینی از قبیلا )بنوشتن درسنامه

 باشد.ب درسی و کمک درسی ضروری میاول کتاب و مقدمه، برای کت
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 ضوابط حقوقی چاپ کتب دانشگاه: -5ماده 

خانه از دبیراخذ مجوز کتبی بدون  "کاربردیدانشگاه جامع علمی"یا لوگوی انتشارات  "دانشگاه جامع علمی کاربردی "استفاده از نام  هرگونه -1بند 

  نبوده و مشمول پیگرد قانونی خواهد بود. مجاز شورای

 رفاًصکتاب اصلی کتاب درج شود و روی جلد  ودر ذیل جدول شناسه تواند در صفحه حقوقیلف میؤمیا جایگاه حقوقی وابستگی سازمانی  :8تبصره 

 شود. لف درج میؤنام و نام خانوادگی م

 رعایت مفاد این دستور العمل ضروری است.، های کتابکتاب برتر و یا شرکت در نمایشگاهمنظور شرکت در جشنواره به -2بند 

 ورایشدبیرخانه بایست دو جلد به لیف و چاپ رسیده ، میأالذکر به تسسات و بعد از طی فرآیندهای فوقؤاز هر کتابی که توسط مراکز یا م -3بند 

 تا در آرشیو سازمان مرکزی و واحد استانی مربوطه قرار گیرد.  شوددانشگاه ارسال انتشارات 

کاربردی رسیده و دانشگاه جامع علمی انتشارات شورایبه تصویب  16/16/71تبصره، در تاریخ  8ماده و  6یک مقدمه، العمل در این دستور -6ماده 

 باشد.الاجرا میاز زمان ابلاغ لازم


